
 

 

Projektleitung (m/w/d) – „Girls In Tech – Lernen mit KI“ 

Standort: Frankfurt am Main | Arbeitszeit: 38 Wochenstunden | Beginn: ab sofort | Befristung: zwei Jahre, 
mit Option auf Verlängerung 

Das MädchenbüroMilena e. V. ist seit vielen Jahren eine zentrale Anlaufstelle für Mädchen und Frauen in 
Frankfurt am Main. Wir bieten Unterstützung, Beratung, Bildung und vielfältige Empowerment-Angebote. 

Für unser Projekt „Girls In Tech – Lernen mit KI“ suchen wir eine engagierte Projektleitung, die das Projekt 
eigenverantwortlich steuert, weiterentwickelt und nach innen und außen vertritt. 

Mit dem Projekt ermöglichen wir Mädchen einen praxisnahen und altersgerechten Zugang zu digitalen 
Technologien und Künstlicher Intelligenz. Dabei verbinden wir digitale Bildung mit Empowerment und 
fördern einen selbstbewussten, kritischen und kreativen Umgang mit KI. 

Ihre Aufgaben: Ihr Profil: Wir bieten Ihnen: 
• Eigenverantwortliche Planung, Koordination 

und Steuerung des Gesamtprojektes 
• Fachliche und konzeptionelle 

Weiterentwicklung von „Girls In Tech – Lernen 
mit KI“ 

• Planung und Organisation von Workshops, 
Veranstaltungen und Projektangeboten 

• Aufbau und Pflege von Netzwerken sowie 
Gewinnung von Kooperationspartner*innen 
und Multiplikatorinnen 

• Akquise neuer Zielgruppen und Repräsentation 
des Projektes nach innen und außen 

• Recherche geeigneter Förderprogramme sowie 
Erstellung und Einreichung von Projekt- und 
Förderanträgen 

• Erstellung von Statistiken, Sach- und 
Jahresberichten sowie Begleitung der 
Evaluation 

• Pflege projektbezogener Datenbanken und 
Dokumentationen 

• Einarbeitung, Aufgabenkoordination und 
fachliche Begleitung der Werkstudentin 

• Sicherstellung des Informationsflusses zwischen 
Vereinsleitung, Gesamtteam, 
Projektmitarbeiterinnen und externen Partnern 

• Abgeschlossenes Studium oder 
vergleichbare Qualifikation, z. B. 
Informatik, Lehramt, Medienpädagogik, 
Erziehungswissenschaften, Soziale Arbeit 
oder eine andere geeignete Fachrichtung 

• Erfahrung in der selbstständigen Planung, 
Koordination und Steuerung von 
Projekten 

• Interesse an Künstlicher Intelligenz, 
Digitalisierung und digitaler Bildung 

• Erfahrung in Antragstellung und 
Fördermittelarbeit oder Bereitschaft zur 
fundierten Einarbeitung 

• Sehr gute schriftliche Ausdrucksfähigkeit 
und Sicherheit beim Verfassen von 
Konzepten, Anträgen und Berichten 

• Organisationsstärke sowie selbstständige, 
strukturierte und lösungsorientierte 
Arbeitsweise 

• Kommunikations- und 
Kooperationsfähigkeit sowie 
professionelles Auftreten 

• Interkulturelle Kompetenz und 
wertschätzender Umgang mit 
unterschiedlichen Lebensrealitäten 

• Gute Kenntnisse in MS Office, 
insbesondere Excel 

• Eine verantwortungsvolle 
Projektleitungsstelle mit 
Gestaltungsspielraum 

• Möglichkeit, ein innovatives 
Bildungsprojekt eigenverantwortlich 
weiterzuentwickeln 

• Ein engagiertes, vielfältiges Team und 
kurze Abstimmungswege 

• 30 Tage Urlaub 
• Regelmäßige Supervision 
• Fort- und 

Weiterbildungsmöglichkeiten 
• Vollständige Übernahme der 

Fahrtkosten 

 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie das Projekt „Girls In Tech – Lernen mit KI“ mitgestalten 
möchten, freuen wir uns auf Ihre aussagekräftige Bewerbung an: info@maedchenbueromilena.de 

 

MädchenbüroMilena e.V. · Große Seestraße 32-34 (Hinterhaus) · 60486 Frankfurt am Main  

Tel.: 069 95642552 · info@maedchenbueromilena.de · www.maedchenbueromilena.de  

Wir freuen uns über Bewerbungen von Menschen mit unterschiedlichen fachlichen und persönlichen 
Perspektiven. Vielfalt ist für uns ein gelebter Wert. 


