
 

 

Werkstudentin (w/m/d) 

Leitung und Umsetzung des Hausaufgaben- und Lernförderbereichs 

Standort: Frankfurt am Main | Arbeitszeit: 20 Wochenstunden | Beginn: ab sofort| unbefristet 

Das MädchenbüroMilena e. V. ist seit vielen Jahren eine zentrale Anlaufstelle für Mädchen und Frauen in 
Frankfurt am Main. Wir bieten Unterstützung, Beratung, Bildung und vielfältige Empowerment-Angebote.  

Für unseren Mädchenbereich suchen wir eine engagierte Werkstudentin, die den Hausaufgaben- und 
Lernförderbereich eigenverantwortlich organisiert und in der direkten Lernbegleitung mitarbeitet. 

Die Stelle verbindet Koordination, Kommunikation und pädagogische Umsetzung und richtet sich an eine 
strukturierte, verantwortungsbewusste Persönlichkeit mit Organisationstalent. 

 

Ihre Aufgaben: Ihr Profil: Wir bieten Ihnen: 
 Eigenverantwortliche Organisation 

und Koordination des Hausaufgaben- 
und Nachhilfebereichs 

 Umsetzung von Hausaufgabenhilfe 
und Einzelnachhilfe für Mädchen im 
Alter von 8 bis 19 Jahren 

 Führen von Elterngesprächen 

 Lernentwicklungsgespräche mit Leh-
rerinnen 

 Koordination und Begleitung ehren-
amtlicher Unterstützer*innen 

 Dokumentation, Statistikführung und 
Verfassen von Berichten  
 

 Laufendes Studium (z. B. Lehramt, 
Soziale Arbeit oder ein sozialwis-
senschaftliches Fach) 

 Ausgeprägte Organisationsfähig-
keit und strukturierte Arbeitsweise 

 Sehr gute Kommunikationsfähig-
keit und Freude am Umgang mit 
Kindern, Eltern und Lehrkräften 

 Freundliches, verbindliches Auftre-
ten 

 Verantwortungsbewusstsein und 
Selbständigkeit 

 Sehr sicherer Umgang mit MS 
Office-Anwendungen 

 Routine im Einsatz digitaler Tools, 
KI-Programme und Organisations-
Apps 

 Unbefristete Werkstudentinnenstelle     
(20 Std./Woche) 

 Feste Arbeitstage von Montag bis       
Donnerstag 

 30 Tage Urlaub 

 Eigenverantwortliches Arbeiten mit      
Gestaltungsspielraum 

 Ein engagiertes Team und ein sinnstiften-
des Arbeitsfeld 
 

 

Wenn wir Ihr Interesse geweckt haben und Sie sich der Herausforderung stellen möchten, freuen wir uns auf 
Ihre aussagekräftige Bewerbung an: info@maedchenbueromilena.de  

MädchenbüroMilena e.V. · Große Seestraße 32-34 (Hinterhaus) · 60486 Frankfurt am Main  

Tel.: 069 95642552 · info@maedchenbueromilena.de · www.maedchenbueromilena.de  

Wir freuen uns besonders über Bewerbungen von FLINTA, BIPoC sowie Menschen mit eigener Migrations- 
oder Fluchterfahrung. Vielfalt ist für uns ein gelebter Wert.* 
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